UBND THANH PHO HO CHIMINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

Sb: 2 HH4/KH-LTT-BT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay -/ thang 3 nim 2018

KE HOACH
Tong két hoc ky I, hoe ky phu nam hoc 2017- 2018

Thi Tét nghig¢p cic mon vin hoa, Xét tot nghiép Trung cap

Khoéa 2017 Trung cap (12+1N3T)

THo

(GIAN | UG CONGII -
Han chot:
) 13&421(1)18: Nop dé thi va dap an tAt ca cac hoc phan cho Phong khdo thi & Pam bao chét
luong (ké ca file qua dia chi email: khaothiltt@gmail.com)
- 08/6/2018:
HK phu
- GVBM hoan chinh nhap diém danh, nhap diém qua trinh - xeét diéu kién du
thi két thic hoc phan Ly thuyét va Thuc tip vao phan mém quan ly dao tao
PMT-EMS.
Luu ¥ céc vén dé sau:
> Dlem danh: GVBM chu y tranh diém danh nhdm do tring tén; Nhitng hoc
sinh véng mat nhidu 14n vAn phai diém danh day dua.
% Viéc nhép diém qua trinh:
Hoan tat - Chu y vao diém nhadm do trang tén; nhimg hoc sinh vang kiém tra thi phai
trude: nhap diém 0, khong duogc dé trong Trong ciing mot 16p thi s6 cot diém ctia cac
_58/4/2018: hoc sinh phai gidng nhau, khong d2 1&ch cot diém gitra cac hoc sinh.
HK II - Nhép dung cdt hé sb 1 1a diém kiém tra thuomg xuyén, h¢ 36 2 1a diém kiém
_ | tra dinh ky. Trong mdt hoc phan phai dam bao mdi hoc sinh ¢6 it nhit mot
- 16/6/2018:
diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.
HK phu
- Pbi v6i cac hoc phan Thuc hanh:
+ Nhép day du céc cdt diém cua 16p hoc phan.
+ Nhén nut “Luu”
+ GVBM nhén nut “Xét diéu kién dy thi”,
+ Nhén nit “Luu”
+ NhAn nit “Tinh & Luu TBTH” dé tdng két diém hoc phén cho sinh vién.
(Kiém tra céc sinh vién déu da c6 diém tdng két hoc phin)
Phong Tuyen sinh - Dao tao xét diéu kién du thi cho nhimg sinh vién dong
02/5/2017 hoc phi tré (sau khi GVBM di xét DKDT), khoa dlem qué trinh tat ca cac hoc

phan hoc ky II nim hoc 2017 — 2018 trén phdn mém quan ly dao tao PMT-
EMS.




GIAN ; < NOLDUNG CONG RS
Tir - Thi két thuc hoc phin (14n 1) hoc ky 11/2017-2018.
07/5/’201 8 - GVCN nhéc nhé hoc sinh xem lich thi trén trang c4 nhan sv.lttc.edu.vn hosc
dén trang web truong.
19/5/2018 | _17/5/2018: Hop hoi ddng xét didu kién du thi tt nghiép cc mén van hoa.
T Hoc sinh khéa 17 T2 (12+1N3T) 6n thi t6t nghiép cdc mon van hoa (Toan,
21/5/2018 | Ly, Héa) theo thoi khoa bicu.
deén
09/6/2018
TSR Han chét: Phong Khao thi & DBCL nh4p diém thi két thic hoc phén (lan 1)
hoc ky 11/2017 - 2018 vao phan mém quan ly dao tao PMT-EMS.
- Phong Tuyén sinh - Dao tao xir Iy diém s6 hoc ky 11/2017 - 2018 trén phan
mém quan ly dao tao PMT-EMS. Han chét: 28/5/2018.
- Tir 29/5/2018: GVBM nép béng diém hoc phin HKI11/2017-2018 dugc ldy
tlr phan mém quan ly dao tao PMT-EMS, c6 day du cac chit ky theo mau cho P.
Tur TS-DT. Han chét: 02/6/2018.
28/5/2018 - Hudng ddn: Tai man hinh “in bang diém theo 16p hoc phdn”, chon mit
dén “Xuat Excel” hodc nut “In”
02/6/2018 + X’ud't/]n bang diém mén hoc ly thuyét CD-TC khéa 2017 cho hoc phcfn Ly
thuyét,
+ Xudt/In bang diém mén hoc thuc hanh CD-TC khéa 2017 cho hoc phdn
thuee hanh,
+ Xudt/In bang diém mén hoc @ én CD-TC khéa 2017 cho hoc phdn dé dn.
Tir - Thi két thiic hoc phan (1an 2) hoc ky 11/2017-2018; hoc sinh theo d&i lich
04/6/2018 | thi trén trang cé nhén sv.lttc.edu.vn hodc trang web trudng.
dén - Céc khoa nop diém ky thi két thic hoc phan (1dn 2) hoc ky 11/2017-2018
09/6/2018 | cho P. KT&PBCL sau khi thi 3 ngay. |
Hoc sinh khéa 17 T2 (12+1N3T) thi tot nghiép cac mon Toan, Ly, Héa dé
Tir hoan thanh kién thirc vdn héa THPT theo lich thi cu thé sau:
1 1/3/2018 e Mén To4n: Thu Tu, ngay 13/6/2018 tir 18"00 dén 20"00
én ;
16/6/2018 e Mén Ly : Thi Nim, ngay 14/6/2018 tir 18"00 dén 20"00
e Mén Héa : Thir Sau, ngay 15/6/2018 tir 18"00 dén 20"00
ChAm thi tét nghiép cdc mén vin héa
Tu 8 "00 ngay 18/6/2018: Ban chim thi tdp trung tai Phong hop dé quan
18/6/2018 | tri€t quy dinh, t6 chtrc cham thir bai thi dé thao luan thong nhat dép én, thang
dén diém va 1ap bién ban thong nhét dép an, sau d6 t6 chirc cham thi theo quy trinh
19/6/2018 | cham 2 vong doc lap.
» 16"00 ngay 19/6/2018: Hoén tat cong téc chdm thi tot nghiép.
T Thi két thuc hoc phé”m (lén 1) hoc ky phuw/2017-2018; hoc sinh theo ddi lich
25/6/2018 | thi trén trang cd nhan sv.lttc.edu.vn hogc trang web trudng.
den

30/6/2018




Tu
02/7/2018
dén
11/8/2018

PI THUC TAP TOT NGHIEP
- T ngay 02/7/2018 dén ngay 11/8/2018: Hoc sinh di thyc tap t6t nghiép.

- GVCN gido duc hoc sinh thye hién ngh1em tuc cac quy dinh cta don vi tiép
nhan hoc sinh dén thuc tip tt nghiép (néu vi pham s& bi xur ly nghiém theo quy

dinh hién hanh).

- Phong Khao thi & DBCL nhép didm thi k&t thic hoc phan (1an 1) hoc ky
phw/2017-2018 vao phdn mém quan ly dao tao PMT-EMS. Han chét:
06/7/2018.

- Phong Tuyén sinh - Do tao xir ly diém sb hoc ky phu/2017 — 2018 trén
phin mém quan 1y dao tao PMT-EMS. Han chét: 10/7/2018.

- Tir 10/7/2018: GVBM ndp bang diém hoc phin hoc ky phw/2017-2018
duoc 14y tir phdn mém quan 1y dao tao PMT-EMS, c6 ddy da céc chit ky theo

mau cho P. TS-DT. Han chét: 14/7/2018.

- Hudng ddn: Tai man hinh “in bdang diém theo 16p hoc phdn”, chon nit
“Xuat Excel” hodc nut “In” '

+ Xudt/In bang diém mon hoc 1 thuyét CD-TC khda 2017 cho hoc phan Iy

thuyét,

+ Xudt/In bang diém mén hoc thuc hanh CD-TC khéa 2017 cho hoc phan

thuc hanh,

+ Xudt/In bang diém mén hoc dé dn CD-TC khéa 2017 cho hoc phan do dan.

- T ngay 16/7/2018 dén ngay 21/7/2018: Thi két thuc hoc phan (14n 2) hoc
ky phu/2017-2018; hoc sinh theo d&i lich thi trén trang ca nhén sv.lttc.edu.vn
hodc trang web truong.

- C4c khoa ndp diém ky thi két thiic hoc phan (14n 2) hoc ky phu /2017-2018
cho P. KT&DBCL sau khi thi 3 ngay.

- Phong Khéo thi & DBCL nhép diém thi két thic hoc phan (lan 2) hoc ky
phw/2017-2018 vao phdn mém quén ly dao tao PMT-EMS. Han chot:
03/8/2018.

Tu
13/8/2018
dén
25/8/2018

- Ngay 14/8/2018:

« Tir 8"00 — 9"00 GVCN hop véi 16p tai xudng dé thu lai phiéu Thuc tép
Tét nghiép, nghe y kién phan anh cua hoc sinh, nhan xét dot di thuc tap tot
nghiép, nhic nho viée on tap, thi t6t nghiép Trung cép chuyén nghiép.

« 900 P. TS-DT, P. CTCT-HSSV sinh hoat v&i hoc sinh khoa 1712 tai
Hoi truong A. ,

- Gi4o vién chil nhiém nhap diém thuc tap t6t nghiép ctia hoc sinh vao phan

mém quan 1y dao tao PMT-EMS, n{p bang diém va phiéu Thuc tap tot nghiép
cho phong Tuyén sinh - Do tao. Han chét: 15/8/2018.

- Phong Tuyén sinh - Dao tao xir ly diém sb, tinh Téng két diém hoc ky II va
hoc ky phu ndm hoc 2017 — 2018 trén phdn mém quan ly dao tao PMT-EMS.
Han chot: 16/8/2018.

- GVCN nop Két qua rén luyén hoc ky II va hoc ky phw/2017-2018 cho P.
CTCT-HSSV. Han chét: 20/8/2018.

- Phong Tuyén sinh - bao tao thdng ké chét lugng dao tao hoc ky II ndm hoc
2017 — 2018 trén phin mém quan ly dao tao PMT-EMS. Han chét: 22/8/2018.




THOI
| - Phong Tuyén sinh - Pao tao in bang tdng két diém hoc ky II va hoc ky phu
nam hoc 2017 — 2018 tir phdn mém quan ly dao tao PMT-EMS. Han choét:
25/8/2018.
- Hop Hoi ddng xét tot nghiép Trung cép.
- Ra quyét dinh c6ng nh4n tot nghiép Trung cép.
Tu - CAp gidy chtng nhén t5t nghiép tam thoi cho hoc sinh.
27/8/2018 A g s qx il R -
dén - Théng bao ngay lam Leé tot nghiép.
01/9/2018

Yéu cAu: Céc Truong khoa hop phd bién chu dao dén gido vién chu nhiém céc 16p, cac bd
phan lién quan va hoc sinh, dé thuc hién ding c4c ndi dung va ké hoach da néu trén, }L,
Noi nhin:

- GVCN;

- Cac Truong don vi;

- Ban Giam Hiéu (dé b/c);
- Luu: VT, TS-BT.

HIEU TRUONG




UBND THANH PHO HO CHIMINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

S6: 255 /KH-LTT-BT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay .+ thang 3 nam 2018

KE HOACH
Téng két hoc ky II nim hoc 2017-2018
Khéa 2017 Trung cap (9+3)

Han chét: Nop dé thi va dap 4n tit ca cac hoc phén cho Phong khdo thi &

(/32018 Pam bao chit luong (ké ca file qua dia chi email: khaothiltt@gmail.com)

- GVBM hoan chinh nhép diém danh, nhép diém qua trinh - xét diéu kién du
thi két thuc hoc phan Ly thuyét va Thuc tap vao phdn mém quan ly dao tao
PMT-EMS.

Lieu v cdc van dé sau:

X Dlem danh: GVBM chuy tranh diém danh nhim do trung tén; Nhitng hoc
sinh véng mit nhidu 14n vAn phai diém danh day d.

% Viéc nhap dlem qua trinh:

- Chu y vao diém nham do trung tén; nhing hoc sinh vang kiém tra thi phai
) nhap diém 0, khong duoc dé tréng. Trong cung mot 16p thi sO cot diém cua céc
Hoan tAt | hoc sinh phai giéng nhau, khong d8 léch cot diém gitra cac hoc sinh.

1 9‘;?;20 8 18 - Nhép dung cot hé s6 1 1a diém kiém tra thudng xuyen hé sb 2 1a diém kiém
tra dinh ky. Trong mdt hoc phan phai dam bao mdi hoc sinh c6 it nhit mot
diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh k.

- Béi véi cac hoc phan Thue hanh:
+ Nhap dy du cac cot diém ciia 16p hoc phan.
+ Nhin nat “Luu”
+ GVBM nhén nut “Xét diéu kién du thi”.
+ Nhin nat “Luu”
+ Nhin nat “Tinh & Luu TBTH” dé tdng két diém hoc phén cho sinh vién.
(Kiém tra céc sinh vién ddu da c6 diém tong két hoc phin)

Phong Tuyen sinh - Dao tao xét diéu kién dy thi cho nhing sinh vién dong
99/5/2017 hoc phi tré (sau khi GVBM da xét DKDT), khda dlem qua trinh tAt ca cac hoc
phan hoc ky II nam hoc 2017 — 2018 trén phdn mém quan 1y dao tao PMT-

EMS.
Tu - Thi két thac hoc phan (1an 1) hoc ky 11/2017-2018.
28/5/;2018 - GVCN nhic nhd hoc sinh xem lich thi trén trang cd nhén sv.lttc.edu.vn
gen hogc trang web truong.
16/6/2018 :
27/6/2018 Han chét: Phong Khéo thi & DBCL nhép di€ém thi két thuc hoc phan (lan 1)

vao phin mém quan ly dao tao PMT-EMS.




GIAN

THOT |

NOI DUNG ONG VIEC

Tt
02/7/2018
dén
07/7/2018

12017 —-2018 trén phin mém quan 1y dao tao PMT-EMS. Han chét: 07/7/2018.

- Phong Tuyén sinh - Pao tao xur ly dlem s, tinh Tong két diém (lan 1) hoc
ky II, nam hoc 2017 — 2018 trén phin mém quan ly dao tao PMT-EMS. Han

chot: 02/7/2018.

- 03/7/2018: GVCN xem két qua hoc tdp cua hoc sinh trén phén mém quan
ly dao tao PMT-EMS.

- Tur 03/7/2018: GVBM ndp bang diém hoc phan HKII/2017-2018 dugce lay
tir phdn mém quan 1y dao tao PMT-EMS, c6 day du céc chit ky theo mau cho P.
TS-DT. Han chét: 07/7/2018.

- Hudng dén: Tai man hinh

“Xuat Excel” hodc nut “In”
+ Xudt/In bang diém mon hoc 1y thuyét CD-TC khéa 2017 cho hoc phan 1y

thuyét,
+ Xudt/In bang diém mén hoc thuc hanh CD-TC khéa 2017 cho hoc phén

thiee hanh,
+ Xuadt/In bang diém mén hoc @6 dn CD-TC khéa 2017 cho hoc phdn dé an:
- GVCN ndp Két qua rén luyén hoc ky 11/2017-2018 cho P. CTCT-HSSV.
Han chét: 07/7/2018.

- Phong Tuyén sinh - bao tao théng ké chét lugng dio tao hoc ky II nim hoc

“in bang diém theo 1ép hoc phdn”, chon nit

Tir
09/7/2018
dén
14/7/2018

- Thi két thiic hoc phin (l4n 2) hoc ky 1I/2017-2018; hoc sinh theo ddi lich
thi trén trang c4 nhén sv.lttc.edu.vn hodc trang web truong.

- C4c khoa ndp diém ky thi két thiic hoc phin (l4n 2) cho P. KT&DPBCL sau
khi thi 3 ngay.

21/7/2018

Han chét: Phong Khéo thi & DBCL nhép diém thi két thic hoc phan (lan 2)
vao phin mém quén ly dao tao PMT-EMS.

Tir
23/7/2018
dén
28/7/2018

- Phong Tuyén sinh - Dao tao tinh Tdong két diém (14n 2) hoc ky II nam hoc
2017 —2018 trén phan mém quén 1y dao tao PMT-EMS. Han chét: 24/7/2018.

- Phong Tuyen sinh - Dao tao in bang tong két hoc ky hoc ky I ndm hoc 2017
—2018 tir phdn mém quan ly dao tao EPMT. Han chét: 26/7/2018.

- Xét canh bao két qua hoc tap cho sinh vién theo Quy dinh ddo tao (ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 713/QD-LTT-DT ngay 19 thang 7 nam 2017).

Yéu cu: Céc Trudng khoa “hop phd bién chu d4o dén gido vién chi nhiém cac 16p, céc bd

phan lién quan va hoc sinh, dé thyuc hién ding c4c ndi dung va ké hoach di néu trén. o

Noinhan:
- GVCN;

- Cac Trudng don vi,
- Ban Giam Hiéu (& b/c);
- Luu: VT, TS-DT.

o

HIEU TRUGNG




UBND THANH PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
Sé: 2H€ /KH-LTT-DT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay - 4 théng 3 nam 2018

KE HOACH
Tong két hoc ky 11 va Nam hoc 2017-2018
Khoa 2016 Trung cap chuyén nghiép (9+3)

NOI DUNG CONG VIEC

11/5/2018

Han chot: Nop dé thi va dép an tat ca cac hoc phan cho Phong khéo thi & Dam
bao chat luong (ké ca file qua dia chi email: khaothiltt@gmail.com)

Hoan tat
trudc
26/5/2018

- GVBM hoan chinh nhap diém danh, nhap diém qué trinh - xét dicu kién du
thi két thic hoc phan vao phdn mém quan ly dao tao PMT-EMS. :
Lizu y cic vAn dé sau:

< Diém danh: GVBM chi ¥ trénh diém danh nhim do tring tén; Nhimg hoc
sinh vang mit nhiéu lan van phai diém danh day du.

< Viéc nhap diém qua trinh:
- Chu y vao diém nhdm do trung t€n; nhitng hoc sinh vang kiém tra thi phai

nhép diém 0, khong duge d¢é trong Trong cung mdt 16p thi s6 cot diém cia céc
hoc sinh phai giong nhau, khong dé 1éch cot diém gitra cac hoc sinh.

- Nhép ding cft hé s6 1 1a diém kiém tra thudng xuyén, hé sb 2 1a diém kiém
tra dinh ky. Trong mot hoc phén phai dam bao mdi hoc sinh ¢6 it nhit mot cot
diém kiém tra thuong xuyén, tir mét dén ba DVHT ¢6 it nhit mot cot diém kiém

tra dinh ky.

29/5/2018

Phong Tuyen sinh - Pao tao xét diéu kién du thi cho nhimg sinh vién dong
hoc phi tré (sau khi GVBM di xét DKDT), khoa didm qua trinh tit ca cac hoc
phan hoc ky I nam hoc 2017 — 2018 trén phén mém quén ly dao tao PMT-EMS.

Tu
04/6/2018
dén
16/6/2018

- Thi két thuc hoc phan (1an 1) hoc ky 11/2017-2018.

- GVCN nhéc nhé hoc sinh xem lich thi trén trang cé nhén sv.lttc.edu.vn hoéc
trang web truong.

Tu
25/6/2018
dén
30/6/2018

- Phong Khéo thi & DBCL nhép didm thi két thuc hoc phan (1n 1) véo phan
mém quan ly dao tao EPMT. Han chét: 27/6/2018.

- Phong Tuyén sinh - Dao tao xur ly diém sb, tinh diém Tdng két (lan 1) hoc
ky I1, ca ndm 2017 — 2018 trén phdn mém quan ly dao tao PMT-EMS. Han chét:

28/6/2018.

- Tur 29/6/2018: GVBM ndp bang diém hoc phan HKI1/2017- 2018 in tir phan
mém quan ly dao tao PMT-EMS, c6 ddy du céc chit ky theo mau cho P. TS- bT.
Han chaét: 06/7/2018.

Huéng din: Tai man hinh “in bang dzem theo 16p hoc phan”, chon niit “Xudt

Excel” hodc nut “In” roi chon bang diém Iy thuyét TCCN cho hoc phan Iy
thuyét, bang diém thiee hanh TCCN cho hoc phan thiee hanh.




GIAN e i fa;;NOI DUNG ;CONG VIE =
' - GVCN ndp Ket qua reén luyen hoc ky 11/2017- 2018 cho P CTCT HSSV
) Han chét: 03/7/2018.
02/’;'1;5018 - GVCN nép Két qua rén luyén nam hoc 2017-2018 cho P. CTCT-HSSV. Han
4 choét: 05/7/2018.
0772018 | - Thi két thic hoe phan (14n 2) hoe ky 11/2017-2018.
- GVCN nhéc nhd hoc sinh xem lich thi trén trang c4 nhan sv.lttc.edu.vn hoac
trang web truomg. ‘
Tur - Céc khoa ndp diém ky thi két thic hoc phan (1in 2) cho P. KT&DBCL sau
09/7/2018 | khi thi 3 ngay.
dén - Phong Khao thi & PBCL nhap diém thi két thic hoc phan (l4n 2) vao phan
14/7/2018 | mém quan 1y dao tao PMT-EMS. Han chét: 14/7/2018.
- Phong Tuyén sinh - Pao tao xir ly dlem s, tinh diém Téng két (14n 2) hoc
ky 11, ndm hoc 2017 — 2018 trén phin mém quan ly dao tao PMT-EMS. Han
Tu chot: 17/7/2018.
16/;/;2018 - Phong Tuyen sinh - Pao tao in bang tong két hoc ky II, nam hoc 2017 —
21/,72101 g 2018 tir phdn mém quén 1y dao tao PMT-EMS. Han chét: 19/7/2018.
- Phong Tuyén sinh - bao tao théng ké cht lwvong dao tao hoc k¥ 11, nim hoc
2017 —2018 trén phan mém quén ly dao tao PMT-EMS. Han choét: 21/7/2018.
i - Xét diéu chinh tién d6 hoc, budc thdi hoc cho hoc sinh theo Quy ché dao tao
Tu trung cip chuyén nghiép (ban hanh kém theo thong tu sé 22/2014/TT-BGDDT
23/;/2018 ngay 09 thang 7 ndm 2014).
€n ; § " i
28/7/2018 - Thong bdo cac quyet dinh vé hoc sinh bi di€u chinh tién do, budc thoi hoc

trong nam hoc 2018-2019.

Yéu cAu: Cac Truong khoa “hop phé bién chu dao dén gido vién chu nhiém céc 16p, céc bo
phén lién quan va hoc sinh, dé thue hién ding cdc noi dung va ké hoach da néu trén. }‘W

Noi nhgn:
- GVCN;

- Cac Trudng don vi;
- Ban Giam Hiéu (dé b/c);
- Luu: VT, TS-DT.

HIEU TRUONG

Pham Hiru Ldc




